ANALISIS SISTEM PENYIMPANAN ARSIP PADA TOYOTA MOTOR MANUFACTURING INDONESIA,  JAKARTA UTARA by Lambarosa, Mega
ANALISIS SISTEM PENYIMPANAN ARSIP PADA TOYOTA 














Karya Ilmiah ini ditulis untuk memenuhi salah satu persyaratan 




PROGRAM STUDI D3 SEKRETARI 
FAKULTAS EKONOMI 




ANALYSIS OF ARCHIVES STORAGE SYSTEM AT TOYOTA 


















DIPLOMA OF SECRETARY STUDY PROGRAM 
FACULTY OF ECONOMICS 









 Puji syukur Penulis panjatkan atas kehadiran Allah S.W.T atas segala 
rahmat dan karunia-Nya, sehingga Penulis dapat menyelesaikan penyusunan 
Karya Ilmiah  ini yang berjudul: Analisis Sistem Penyimpanan Arsip pada Toyota 
Motor Manufacturing Indonesia. 
 Karya ilmiah ini ditulis dalam rangka memenuhi sebagian persyaratan 
untuk mamperoleh gelar ahli madya pada bidang sekretari pada Jurusan Ekonomi 
dan Administrasi Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta. 
 Selama menyusun karya ilmiah ini Penulis mengahadapi kesulitan dan 
hambatan, namun berkat usaha, doa dan bantuan dari dosen pembimbing, rekan-
rekan serta pihak-pihak yang telah terlibat dalam menyelesaikan karya ilmiah ini, 
akhirnya Penulis mampu menghasilkan karya ilmiah yang diharapkan. 
 Secara khusus pada kesempatan ini Penulis menyampaikan terimakasih 
kepada:  
1. Marsofiyati, S.Pd, M.Pd., selaku Dosen Pembimbing dalam penulisan karya 
ilmiah.  
2. Widya Parimita, SE, MPA., selaku Ketua Program Studi DIII Sekretari 
Fakultas Eknomi Universitas Negeri Jakarta. 
3. Dr. Dedi Purwana E.S., M.Bus., selaku Dekan Fakultas Ekonomi Universitas 
Negeri Jakarta. 
4. Ibu Rosita Fatimah selaku orang tua yang selalu mendoakan, memberikan 




5. Amanda Yuniar selaku pembimbing yang membimbing Penulis selama 
melakukan observasi di Toyota Motor Manufacturing Indonesia 
 Penulis menyadari dalam menyusun karya ilmiah ini masih terdapat 
kekurangan. Oleh karena itu, Penulis mengharapkan kritik dan saran yang 
membangun demi kesempurnaan karya ilmiah ini. Penulis berharap hasil 
penulisan ini dapat memberi sumbangsih dalam masalah sistem penyimpanan 
arsip pada Toyota Motor Manufacturing Indonesia dan bermanfaat bagi 
mahasiswa Universitas Negeri Jakarta khusunya Fakultas Ekonomi.  
 
 
Jakarta, April 2016 
 
 
Penulis 
 
 
 
 
 
 
 
